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 Ejercicio 1:  Reordenar oraciones

Instrucción: Haz frases correctas y traduce.

1. en caso | para contactar | de teléfono | tu número | de emergencia? | ¿Cuál es

.........................................................................................

2. podamos enviar | Escribe tu | la información. | correo electrónico | para que

.........................................................................................

3. dudas, contacta | te doy. | la dirección | electrónica que | conmigo por | Si tienes

.........................................................................................

4. postal 28013. | Mi dirección | es calle | 15, código | Mayor, número

.........................................................................................

5. formulario? | de nacimiento | tu lugar | y fecha | ¿Puedes darme | para el

.........................................................................................

6. para confirmar | teléfono o | mañana. | por móvil | la cita | Contactamos por

.........................................................................................

Soluzioni:

1. ¿Cuál es tu número de teléfono para contactar en caso de emergencia? 2. Escribe tu correo electrónico para que podamos enviar la información.

3. Si tienes dudas, contacta conmigo por la dirección electrónica que te doy. 4. Mi dirección es calle Mayor, número 15, código postal 28013. 5.

¿Puedes darme tu lugar y fecha de nacimiento para el formulario? 6. Contactamos por teléfono o por móvil para confirmar la cita mañana.
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 Ejercicio 2:  Emparejar una palabra

Instrucción: Empareja las traducciones

a. ¿Me das tu número 1. cerca del centro.

b. Si escribes la arroba 2. de teléfono, por favor?

c. Contactamos por teléfono 3. en el correo electrónico,

d. La calle Mayor está 4. cuando tenemos una duda.

Soluzioni:

1. ¿Me das tu número de teléfono, por favor? 2. Si escribes la arroba en el correo electrónico, 3. Contactamos por teléfono cuando tenemos una

duda. 4. La calle Mayor está cerca del centro.
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 Ejercicio 3:  Agrupar las palabras

Instrucción: Classifica le seguenti parole in due categorie a seconda che siano dati di

contatto personale o parti di un indirizzo fisico.

la arroba, el correo electrónico, la avenida, el código postal, la dirección electrónica, el número de

teléfono, la calle, el móvil, el lugar de nacimiento

Datos de contacto personal Dirección física

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Soluzioni:

1. Datos de contacto personal: el móvil, el correo electrónico, el número de teléfono, la dirección electrónica, la arroba 2. Dirección física: la calle, la

avenida, el código postal, el lugar de nacimiento
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 Ejercicio 4:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. El prefijo

........................................

2. La arroba

........................................

3. La calle

........................................

4. La avenida

........................................

5. Contactar

........................................

Soluzioni:

1. Il prefisso 2. La chiocciola 3. La via 4. Viale 5. Contattare
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 Ejercicio 5:  Ejercicio de conversación

Instrucción: 

1. Pide a alguien sus datos de contacto. (Chiedi a qualcuno i loro dettagli di contatto.) 

2. Comparte tu dirección y detalles de contacto. (Condividi il tuo indirizzo e i tuoi dettagli di contatto.) 

Esempi di frasi:

¿Cuál es tu dirección?

Mi correo electrónico es

student@colanguage.com.

Mi número de teléfono es 61385748.

¿Puedo tener tu número de teléfono?

¿Puedes enviármelo por WhatsApp?

¿Tienes Instagram?

Mi dirección es "Calle Main, número 5".

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................
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 Ejercicio 6:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. Pedir dirección en la oficina

Esercitatevi a chiedere e dare indicazioni per il luogo di lavoro.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

¿Dónde está la oficina principal de la empresa?

Dov'è la sede principale dell'azienda?

Está en la Calle Mayor, número 45.

Si trova in Via Maggiore, numero 45.

¿Tiene un correo electrónico para contactarlos?

Avete un indirizzo email per contattarvi?

Sí, contacte con nosotros en info@empresa.com.

Sì, contattateci a info@azienda.com.

¿Cuál es la dirección de su despacho?

Qual è l'indirizzo del suo ufficio?

Mi despacho está en la Avenida de España, 12.

Il mio ufficio è in Viale di Spagna, 12.

¿Puedo contactarle por teléfono?

Posso contattarla per telefono?

Claro, me contacta en el 600 123 456.

Certo, mi contatti al 600 123 456.
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2. Intercambiar contactos después de la reunión

Simulate lo scambio di dati di contatto dopo una riunione di lavoro.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

¿Me das tu teléfono de contacto?

Mi dai il tuo numero di telefono?

Sí, es el 655 987 321.

Sì, è il 655 987 321.

¿Y tu dirección de correo electrónico?

E il tuo indirizzo email?

mi.nombre@correo.com, por favor contacta ahí.

mi.nome@email.com, per favore contattami lì.

¿Debo llenar un formulario con tus datos?

Devo compilare un modulo con i tuoi dati?

No, solo toma mi número y mi dirección de email.

No, prendi solo il mio numero e il mio indirizzo email.

Perfecto, ¿dónde vives?

Perfetto, dove abiti?

Vivo en la calle San Juan, número 8.

Abito in via San Giovanni, numero 8.
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3. Confirmar dirección para enviar documentos

Esercitatevi a confermare l'indirizzo per inviare documenti importanti.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

¿Cuál es la dirección para enviar los documentos?

Qual è l'indirizzo per inviare i documenti?

La dirección es Calle Luna, 23, piso 2.

L'indirizzo è Via Luna, 23, secondo piano.

¿Debo enviar todo por correo postal?

Devo inviare tutto per posta?

Sí, y también cumplo con enviar una copia por correo

electrónico.

Sì, e mi impegno anche a inviare una copia via email.

¿Dónde debo contactar si hay un problema con el envío?

Dove devo contattare in caso di problemi con la spedizione?

Contacta con la oficina, el teléfono es 912 345 678.

Contatta l'ufficio, il telefono è 912 345 678.

¿La dirección es la misma para devolver documentos?

L'indirizzo è lo stesso per restituire i documenti?

Sí, siempre cumplimos con esa dirección.

Sì, rispettiamo sempre quell'indirizzo.
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 Ejercicio 7:  Opción múltiple

Instrucción: Elige la solución correcta

1. Yo ___ a mis clientes para confirmar la reunión.

a. contacto   b. contactan   c. contactamos   d. contactas

2. ¿Tú ___ al departamento de recursos humanos?

a. contacto   b. contactamos   c. contactan   d. contactas

3. Nosotros ___ a los proveedores cada semana.

a. contactan   b. contacto   c. contactamos   d. contactas

4. Ellos ___ con la oficina central para pedir información.

a. contactamos   b. contactan   c. contacta   d. contactas

Soluzioni:

1. contacto 2. contactas 3. contactamos 4. contactan
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 Ejercicio 8:  Indirizzi e contatti al lavoro

Instrucción: Rellena los espacios para completar esta historia corta

En mi oficina, siempre ______________________ la información correcta sobre mi dirección.

Cuando alguien ______________________ conmigo, yo siempre ______________________ mi correo

electrónico y mi móvil. A veces, mis compañeros y yo ______________________ con clientes para

hablar de proyectos. Si tú ______________________ con la oficina, siempre ______________________

la dirección completa, incluyendo la avenida y el código postal.

Nel mio ufficio, do sempre le informazioni corrette sul mio indirizzo. Quando qualcuno mi contatta, scrivo sempre la mia email e il mio cellulare. A

volte, i miei colleghi ed io contattiamo i clienti per parlare di progetti. Se tu contatti l'ufficio, do sempre l'indirizzo completo, compresa la via e il

codice postale.

Dar

Dare-Presente

yo doy

tú das

él/ella/Usted da

nosotros/nosotras damos

vosotros/vosotras dais

ellos/ellas/Ustedes dan

Contactar

Contattare-Presente

yo contacto

tú contactas

él/ella/Usted contacta

nosotros/nosotras

contactamos

vosotros/vosotras

contactáis

ellos/ellas/Ustedes

contactan

Escribir

Scrivere-Presente

yo escribo

tú escribes

él/ella/Usted escribe

nosotros/nosotras

escribimos

vosotros/vosotras escribís

ellos/ellas/Ustedes

escriben
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 Ejercicio 9:  Presente de indicativo: los verbos regulares

Instrucción: Inserisci la parola corretta.

trabaja, cumplen, apellidan, estudio, escribir, dice, contacta, viven

1.  Vivir: Ellos ................................... en España.

2.  Trabajar: El hombre ................................... en un piso cerca de la familia.

3.  Contactar: El hombre ................................... a la mujer con el móvil.

4.  Estudiar: Yo ................................... el número de la tarjeta de crédito.

5.  Apellidarse: Ellas se ................................... García.

6.  Cumplir: Ellos ................................... cuarenta años.

7.  Decir: Él ................................... su fecha de nacimiento.

8.  Escribir: Tú ................................... tu lugar de nacimiento al profesor.

Soluzioni:

1. viven 2. trabaja 3. contacta 4. estudio 5. apellidan 6. cumplen 7. dice 8. escribir
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 Ejercicio 10:  El condicional cero

Instrucción: Inserisci la parola corretta.

contactas, sumas, escribes, divides, practicas, restas, estudias, tienes

1.  Si ................................... español, mejoras tu comprensión del idioma.

2.  Si ................................... diez menos cinco, obtienes un número más pequeño.

3.  Si ................................... la arroba en el correo, la dirección es válida

4.  Si ................................... el código postal correcto, la carta llega bien.

5.  Si ................................... cada día, aprendes nuevas palabras en español.

6.  Si ................................... dos y dos, el resultado es siempre cuatro.

7.  Si ................................... al profesor, él responde tu correo electrónico.

8.  Si ................................... cien entre diez, el resultado es exactamente diez.

Soluzioni:

1. practicas 2. restas 3. escribes 4. tienes 5. estudias 6. sumas 7. contactas 8. divides
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