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A2.28 Oficinay reuniones
Moédulo 4 Trabajar y estudiar

“Quien quiera tener un efecto en los demas,
primero debe hablar con ellos en su idioma.”

Kurt Tucholsky
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A2.28 Vamos a calentarnos

A continuacidon encuentras ejercicios de repaso sobre las ultimas lecciones.

Ultima clase:

™ https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/27

Ultimas 5 lecciones:

™ https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28/storia-di-apprendimento
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A2.28 Objetivos de aprendizaje

Soluciones, audio, video, traducciones y hojas de trabajo para estudiantes estan disponiblé
web.

2 ) O https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

1. Aprender vocabulario basico de debate
2. Expresar acuerdo y desacuerdo
3. Expresar acuerdo y desacuerdo

4. Las reuniones de trabajo y el café

Prenota lezioni di conversazione con un insegnante: colingua.it ©
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A2.28 Oficinay reuniones

Médulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

(1) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

Aceptar El clie

El acepta el salario. El cliente acept? Ia
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A2.28 Oficinay reuniones

Médulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

(1) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

| g
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|
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El despacho El ng

En el despacho, aceptamos la oferta del cliente porque es una El negocio no a

buena oportunidad.
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A2.28 Oficinay reuniones

Médulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

(1) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

El uniforme

El cliente no acepta que el uniforme sea obligatorio en la sala de reuniones.
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A2.28 Oficinay reuniones

Médulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

(1) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

EO—_—

Invitar

Nosotros invitamos a los vecinos a nuestra casa. La cita con el cliente fue bien, a
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A2.28 Oficinay reuniones

Médulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

(1) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

La empresa La impresg

No estoy de acuerdo en que la empresa acepte esa Estoy de acuerdo en que la i

oferta de negocios. antes de
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A2.28 Oficinay reuniones

Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

(1) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

La sala de reu

La reunion

Estoy de acuerdo en que la reunién fue muy Estoy de acuerdo en que la sala d

productiva para el negocio. para cooperar y com
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A2.28 Oficinay reuniones
Médulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28 iEs hora de repetir!

Nombra las palabras que ves en las imagenes.

(1) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28
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A2.28 Negociar - Presente, indicativo

) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

yo negocio

tu negocias
él/ella negocia
nosotros/nosotras negociamos
vosotros/vosotras negociais
ellos/ellas negocian
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A2.28 Aceptar - Presente, indicativo

) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

yo acepto

tu aceptas
él/ella acepta
nosotros/nosotras aceptamos
vosotros/vosotras aceptais
ellos/ellas aceptan

Prenota lezioni di conversazione con un insegnante: colingua.it ©
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A2.28 Oficinay reuniones
Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28 Ejercicio de conjugacionverba

2 ) https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

Ejercicio: Coniugazione verbale

Negociar (Presente, indicativo), Aceptar (Presente, indicativo)

T.YO0 e las condiciones.

2. VOSOLIOS oo el contrato.

= O el salario.

A, TU e mejor cuando estas relajado.

5.ElOS oo, con sus jefes para subir el salario.

6. VOSOLIOS .vevvveeeeereieieieieieeenne con el guia turistico para conseguir una oferta.
7. ENOS e las reglas en el trabajo.

B.TU e la invitacion para la reunion.

9.Y0 o con la agencia de viajes para conseguir un buen precio.

= IR con la compafiia para obtener una solucion.
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A2.28 Oficinay reuniones
Modulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.1 Dialogo: Una cita en la sala de reuniones

Pedro y Ana organizan una reunién en la oficina y hablan sobre el negocio e imprimir documentos.

2 ) O https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones

e Escucha el dialogo o lee el texto en parejas.
o Discutid los ejercicios y estudiad el vocabulario.

e Interpretad una situacién similar en parejas o en grupo.

® Tiempo recomendado: 15 min.
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A2.28 Oficinay reuniones

Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.1 Una cita en la sala de reunio

Escuchad el audio o leed el texto en parejas antes de resolver los ejercicios.

2 ) O https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones

Pedro: /Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

Ana:  Si, por supuesto. /Imprimimos los documentos antes de la reunion?

Pedro: E/ problema es que la impresora no funciona bien hoy.

Ana:  Esverdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.

Pedro: Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunion.
Ana:  No, no estoy de acuerdo. El jefe estd haciendo algo en su despacho ahora.
Pedro: Entiendo. Entonces ;vamos a la sala de reuniones ya?

Ana:  Sj, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.

Pedro: Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme.

Ana: jPor supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunion.

Prenota lezioni di conversazione con un insegnante: colingua.it © Dieciséis | 16
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A2.28 Oficinay reuniones

Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.1 Una cita en la sala de reunio

2 ) https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones

Ejercicio 1: Preguntas de debate

1. ¢Qué decide hacer Ana para poder imprimir los documentos?

2. ;Por qué no invitan al jefe a la reunién?

3. ¢Qué llevan Pedro y Ana a la reunion?

4. ;Crees que es importante llevar un uniforme en el trabajo? ;Por qué?

. ¢Qué haces tu si la impresora en la oficina no funciona?
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A2.28 Oficinay reuniones

Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.1 Una cita en la sala de reunio

2 ) https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones

Ejercicio 2: Ordena el texto

. El problema es que la impresora no funciona bien hoy.
. Entiendo. Entonces ;vamos a la sala de reuniones ya?
. Esverdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.
. Si, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.
. No, no estoy de acuerdo. El jefe esta haciendo algo en su despacho ahora.
10 jPor supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunion.
1 ¢Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?
... Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme.
... Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunién.

... Si, por supuesto. ;/Imprimimos los documentos antes de la reunion?
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A2.28 Oficinay reuniones

Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.1 Una cita en la sala de reunio

2 ) https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones

Ejercicio 3: Elige la palabra correcta

empresa, cliente, negocio, uniforme, reunion, Imprimimos, impresora, invitar, despacho, sala de reuniones

1. El problemaes que la .....ccoceveneninenenennens no funciona bien hoy.

2. Entiendo. Entonces ;vamos a la .....cocceevevevievenieniennenne. ya?

3. Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la .....cccoceeeevveveneeriennnnne

4. Si, tenemos que tener todo preparado. Este .......ccocevvveevirvenienen. es muy importante.

5. No, no estoy de acuerdo. El jefe esta haciendo algo en su ......ccceeveveverereennne. ahora.

6. jPor supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la .......cccocevvevvvcenvreennnne.

7. iPuedes tener lacitacon el ...cveveeeeecnenccnnen. en la sala de reuniones?

8. Perfecto. Recuerda llevar tu ......cccocevvevienieneniennenne.

9. Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos QUE .......ccccceevereeenuennennen al jefe a la reunion.

10. Si, POr SUPUESLO. ¢ uveverereeeieieeieseeeieseens los documentos antes de la reunion?
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A2.28 Oficina y reuniones
Modulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.2 Gramatica: Expresar acuerdo y
desacuerdo

Explicacion breve para expresar acuerdo y desacuerdo en espariol

2 ) https://spagnolo.colingua.it/grammatica/expresar-acuerdo-y-desacuerdo

Reglas de formacion:

1. Usa por ejemplo "(no) estar de acuerdo" "por supuesto”,"claro que si/no" para expresar acuerdo o desacuerdo.

2. A veces puedes afiadir matices dependiendo del contexto. Por ejemplo "estoy totalmente de acuerdo" indica un acuerdo

absoluto.

iExcepciones!

1. En espafol se puede usar la doble negacién para enfatizar el desacuerdo. Por ejemplo, "no estoy nada de acuerdo" es mas

enfatico.

Prenota lezioni di conversazione con un insegnante: colingua.it © Veinte | 20
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A2.28 Oficinay reuniones
Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.2 Expresar acuerdo y desacue

Lee los ejemplos en la tabla en voz alta antes de hacer los ejercicios.

https.//spagnolo.colingua.it/grammatica/expresar-acuerdo-y-desacuerdo

Expresion Ejemplo

(No) estar de acuerdo El cliente y la empresa estan de acuerdo.

No estoy de acuerdo con su opinion.

Por supuesto Por supuesto le invitamos a la reunion.
Me parece que si/no ¢Anava a estar en la reunion? Me parece que si.
Claro que si/no Claro que no voy a aceptarlo.

¢Puedes imprimirlo? Claro que si.

Creo que (no) es verdad Creo que no es verdad que la reunion ha ido mal.
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A2.28 Oficinay reuniones
Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.2 Expresar acuerdo y desacue

2 ) https://spagnolo.colingua.it/grammatica/expresar-acuerdo-y-desacuerdo

Ejercicio 1: Expresar acuerdo y desacuerdo

no estd de acuerdo, No acepto, Me parece que no, Claro que no, Por supuesto, Creo que no es verdad, Claro que

acuerdo, Me parece que si

1. El cliente ...ccoooeeieneeiiieiens con el precio del nuevo uniforme. Le parece alto.

2e lo malo que se dice sobre la nueva impresora. Me parece que es buena.

B e es bueno cerrar el negocio tan temprano. Podemos esperar mas.

4, LOS Clientes ....cocevevevenenenienenns con imprimir los documentos en la nueva impresora.

5. ¢Te gusta la idea del uso de uUniIformMe? j.......ccceceevvevievievieniennne I'No me gusta nada.

Bt vamos a cambiar el dia la cita. No hay problema.

/SRS que debemos usar la sala de reuniones mas grande hoy. Hay muchas personas.

8. Entonces, ;aceptais la cita en el despacho para hablar hoy?i..............cccueuuen.ne.... NOS parece muy bien.
0. s la invitacion a la reunion en el despacho porque ya tengo otra reunion.

10. Mis companeroS y YO .....cccceceeveeeervenvervennennen el nuevo color del uniforme.
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A2.28 Oficinay reuniones
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A2.28.2 Expresar acuerdo y desacue

2 ) https://spagnolo.colingua.it/grammatica/expresar-acuerdo-y-desacuerdo

Ejercicio 2: Traduce y usa en una oracion

1. Creo que no es verdad
2. Aceptamos

3. Claro que si

4. No esta de acuerdo

5. Estan de acuerdo

6. Claro que no

7. Por supuesto

. Me parece que no
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A2.28 Oficina y reuniones
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A2.28.3 Cuento: El Dia de una Reunion
Importante

Un dia importante en la empresa con una reunion importante.

¢ @) O https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante

e Escucha el texto o Iéelo en voz alta.
e Escucha el texto compartiendo el audio o lee el texto en conjunto.

o Discutid preguntas sobre la tarea y fomentad el uso del vocabulario al formar respuestas.

®© Tiempo recomendado: 15 min.
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A2.28 Oficinay reuniones
Maodulo 4 Trabajar y estudiar

A2.28.3 El Dia de una Reunion Import

Escucha el audio o lee el texto antes de resolver los ejercicios.

2 ) O https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante

1. Hoy en la empresa es un dia importante.
2. Todos llevan el uniforme de trabajo.
3. Es asi porque hay una reunién importante con un cliente.
4. Ana entra en el despacho y prepara todo.
5. Ella imprime los documentos para la cita.
6. La impresora que usa es nueva y Ana esta feliz.
7. Durante la reunién el equipo acepta las ideas del negocio.
8. Pero Juan no esta de acuerdo con algunas de las ideas del negocio.
9. En la sala de reuniones é| dice qué no le parece bien y presenta una
nueva idea.
10. Los compaferos la aceptan porque creen que es buena.

. Al final invitan al cliente a otra reunién.
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A2.28 Oficinay reuniones
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A2.28.3 El Dia de una Reunion Import

2 ) https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante

Ejercicio 1: Preguntas de debate

1. ¢Por qué es un dia importante en la empresa?

2. ;Qué hace Ana cuando entra en el despacho?

3. Estan todos de acuerdo con las ideas del negocio?
4. ;Te gusta estar en reuniones? ;Por qué?

. Sino estas de acuerdo con una idea de tus compafieros o de tu jefe, ;qué haces?
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A2.28 Oficinay reuniones
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A2.28.3 El Dia de una Reunion Import

2 ) https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante

Ejercicio 2: Elige la palabra correcta

aceptan, impresora, invitan, despacho, reunidn, empresa, negocio, cliente, sala de reuniones, imprime, uniforme

1. Es asi porque hay una reunion importante con Un .......cccceeceverenenenennenn

2. Durante la ....cccooevevenieneneienn, el equipo acepta las ideas del negocio.
3. Los compaferos la ....ccceeveeeeeniereeenienen porque creen que es buena.
4. Anaentraen el .enenceniennns y prepara todo.

5.Todos llevan el .....ccocvevvvvcienevcieneenens de trabajo.

6. Pero Juan no esta de acuerdo con algunas de las ideas del .........ccoocevevenierenennene

7.La i gue usa es nueva y Ana esta feliz.

8. Hoy enla .o es un dia importante.

9.ENIa o, él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.
10. Al final coeeeeieee, al cliente a otra reunion.

................................... los documentos para la cita.
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A2.28 Oficinay reuniones
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A2.28.3 El Dia de una Reunion Import

2 ) https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante

Ejercicio 3: Traduce y usa en una oracion

1. Uniforme

2. Invitan

3. Negocio

4. Sala de reuniones
5. Despacho

6. Imprime

7. Empresa

8. Reunidn
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A2.28.4 Cultura: Las reuniones de trabajo y el
cafe

El café es importante en las reuniones de trabajo en Espaia. Se utiliza para relajarse y charlar.

2 ) O https://spagnolo.colingua.it/cultura/reuniones-trabajo-con-cafe

Escucha el texto o Iéelo en voz alta.

El vocabulario extra introducido sirve como inmersiéon linglistica y no forma parte del curriculo

basico.

Discutid los ejercicios y aplicad el nuevo vocabulario en una conversacion.

Discute y compara el tema de la cultura con tu propio pais.

® Tiempo recomendado: 10 min.
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https://spagnolo.colingua.it/cultura/reuniones-trabajo-con-cafe
https://spagnolo.colingua.it/

A2.28.4 Las reuniones de trabajoy e

Escucha el audio o lee el texto antes de resolver los ejercicios.

2 ) O https://spagnolo.colingua.it/cultura/reuniones-trabajo-con-cafe

En Espafa el café es importante en las reuniones de trabajo.
Se toma un café al inicio para relajarse. Es un momento para
charlar y crear relaciones. A veces se discuten algunas ideas
mientras se toma un café fuera de la sala de reuniones.
Algunos prefieren té pero el café es mas comun. Estos
momentos también son muy buenos para expresar acuerdo y
desacuerdo fuera de la sala. Estar de acuerdo o estar en
desacuerdo con una idea forma parte de trabajar en equipo.
Entonces se expresan opiniones cuando se toma el café
porque todo es mas tranquilo en estos momentos. Por

supuesto tomar un café juntos le da energia al equipo.

Prenota lezioni di conversazione con un insegnante: colingua.it ©
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A2.28.4 Las reuniones de trabajoy e

2 ) https://spagnolo.colingua.it/cultura/reuniones-trabajo-con-cafe

Ejercicio 1: Preguntas de debate

1. ¢(Cuando se toma el café en las reuniones?
2. ;Por qué es importante tomar un café en las reuniones de trabajo?
3. ¢Crees que tomar un café en el trabajo ayuda a mejorar las relaciones? ;Por qué?

. ¢Es facil para ti expresar el desacuerdo?
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A A2.28 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacion o como deberes.

2 M https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

e Todas las soluciones, audios y hojas de trabajo
estan disponibles en el sitio web.
e Haz discusiones y conversaciones con el

vocabulario.

o Escribe las respuestas para practicar la escritura.
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A2.28 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!

2 M https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

Esercizio 1: Trova le parole

Istruzione: Trova le parole, segnatele e componete frasi con le parole.

Suggerimenti

L'azienda , L'appuntamento , La riunione, La stampante, Lo studio, Stampare

exmlacitaugjbiveldespachosrutqoimprimirnpqvrxlaimpresoraealxvilaempres

euniénsky
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A2.28 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!
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Ejercicio 2: Reordenar oraciones

1. salario. | acepta | el | El

2. se comunicaron | con el | reunién. | Los clientes | jefe después | de la

3. proxima reunién. | antes de la | impresora necesita reparacion | en que la | Estoy de acuerdo

4. que no | Lacita | bien, asi | necesitas preocuparte. | cliente fue | con el

5. con que se | Los empleados no | trabajo. | estan de acuerdo | tengan que poner | uniformes en el
6. el | billete. | imprime | El

7. propuesta del | aceptd la | negocio. | El cliente
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A2.28 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!
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Ejercicio 3: Traduce y usa en una oracion

1. El despacho
2. El cliente
3. Lacita

4. La sala de reuniones

Ul

. La empresa

(@)

. El uniforme
7. El negocio

. Aceptar
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A2.28 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!
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Ejercicio 4: Traducey haz oraciones

1. El acepta el salario.

2. Los clientes se comunicaron con el jefe después de la reunion.

3. Estoy de acuerdo en que la impresora necesita reparacion antes de la préxima reunion.

4. La cita con el cliente fue bien, asi que no necesitas preocuparte.

5. Los empleados no estan de acuerdo con que se tengan que poner uniformes en el trabajo.
6. El imprime el billete.

7. El cliente aceptd la propuesta del negocio.

. Estoy de acuerdo en que la reunién fue muy productiva para el negocio.
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Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!
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Ejercicio 5: Conjugacion verbal

Negociar (Presente, indicativo), Aceptar (Presente, indicativo)

1. Y0 e las condiciones.

2. VOSOLIOS coveevveeieieieeeesieeees el contrato.

= O el salario.

A, TU oot mejor cuando estas relajado.

5.ElOS vt con sus jefes para subir el salario.

6. VOSOLIOS ..oooeveeeieiieieneeieeen con el guia turistico para conseguir una oferta.
7. ElOS v las reglas en el trabajo.

T ettt la invitacion para la reunion.
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A2.28 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!
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Ejercicio 6: Expresar acuerdo y desacuerdo

no esta de acuerdo, Por supuesto, Me parece que no, No acepto, estdn de acuerdo, Claro que no, Me parece que si, Clar

verdad, aceptamos

1. El cliente ...ccooveeevenieienieiens con el precio del nuevo uniforme. Le parece alto.

2. ¢Te gusta la idea del uso de UnIformMe? j......cccceevevvevievieneniennens ' No me gusta nada.

3 s es bueno cerrar el negocio tan temprano. Podemos esperar mas.
Ly lo malo que se dice sobre la nueva impresora. Me parece que es buena.

D la invitacion a la reunion en el despacho porque ya tengo otra reunion.

6. LoS clientes ......ccceveveveneneniennenn con imprimir los documentos en la nueva impresora.

7. Mis companeros Y YO ....cccceevvereervereeeniennnenns el nuevo color del uniforme.

8 e que debemos usar la sala de reuniones mas grande hoy. Hay muchas personas.
0. e vamos a cambiar el dia la cita. No hay problema.

10. Entonces, ¢aceptais la cita en el despacho para hablar hoy? j........ccccceveveneniiiennnnd]
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A2.28 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!
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Ejercicio 7: Traducey haz oraciones

1. L'appuntamento con il cliente & andato bene, quindi non devi preoccuparti.

2. Il cliente ha accettato la proposta dell'affare.

3. Sono d'accordo sul fatto che la riunione sia stata molto produttiva per I'azienda.

4. Lui stampa il biglietto.

5. Lui accetta lo stipendio.

6. | dipendenti non sono d'accordo sull'obbligo di indossare uniformi al lavoro.

7.Sono d'accordo che la stampante necessita di riparazione prima della prossima riunione.

8. I clienti si sono messi in contatto con il capo dopo la riunione.
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COJLANGUAGE

Habla con confianza con coLanguage
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