
A2.28 Oficina y reuniones
Ufficio e riunioni
“El lenguaje ejerce un poder oculto, como la luna sobre las mareas.”
“La lingua esercita un potere nascosto, come la luna sulle maree.”

Rita Mae Brown

Objetivos de aprendizaje
Obiettivi di apprendimento

 Situación : Aprender vocabulario básico de debate / Situazione : Imparare il vocabolario di base per il

dibattito



 Situación : Expresar acuerdo y desacuerdo / Situazione : Esprimere accordo e disaccordo

 Gramática : Expresar acuerdo y desacuerdo / Grammatica : Esprimere accordo e disaccordo

 Cultura : Las reuniones de trabajo y el café / Cultura : Le riunioni di lavoro e il caffè

 Utiliza esta hoja de ejercicios en combinación con
nuestro sitio web.


Usa questo foglio di esercizi in combinazione con il nostro sito web.

1. Tutti gli esercizi, video, audio e presentazioni

 https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28

2. Legenda (disponibile sul sito web):

 Esercizio interattivo.  Audio con traduzioni.

 Presentazioni e traduzioni.  Video sottotitolato (autoapprendimento).

Recapitulación y ejercicios de preparación
Riepilogo ed esercizi di preparazione

 https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/27

 https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28/storia-di-apprendimento
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A2.28 Vocabulario básico (12)
A2.28 Vocabolario di base (12)

  https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28 

Spagnolo Italiano
Aceptar
Él acepta el salario.

Accettare
Lui accetta lo stipendio.

El cliente
El cliente aceptó la propuesta del negocio.

Il cliente
Il cliente ha accettato la proposta dell'affare.

El despacho
En el despacho, aceptamos la oferta del cliente porque es
una buena oportunidad.

Lo studio
Nell'ufficio, accettiamo l'offerta del cliente perché è una
buona opportunità.

El negocio
El negocio no aceptó la nueva propuesta en la reunión.

L'affare
L'azienda non ha accettato la nuova proposta nella
riunione.

El uniforme
El cliente no acepta que el uniforme sea obligatorio en la
sala de reuniones.

L'uniforme
Il cliente non accetta che l'uniforme sia obbligatoria nella
sala riunioni.

Imprimir
Tú imprimes la dirección.

Stampare
Tu stampi l'indirizzo.

Invitar
Nosotros invitamos a los vecinos a nuestra casa.

Invitare
Invitiamo i vicini a casa nostra.

La cita
La cita con el cliente fue bien, así que no necesitas
preocuparte.

L'appuntamento
L'appuntamento con il cliente è andato bene, quindi non
devi preoccuparti.

La empresa
No estoy de acuerdo en que la empresa acepte esa oferta
de negocios.

L'azienda
Non sono d'accordo che l'azienda accetti quell'offerta di
affari.

La impresora
Estoy de acuerdo en que la impresora necesita reparación
antes de la próxima reunión.

La stampante
Sono d'accordo che la stampante necessita di riparazione
prima della prossima riunione.

La reunión
Estoy de acuerdo en que la reunión fue muy productiva
para el negocio.

La riunione
Sono d'accordo sul fatto che la riunione sia stata molto
produttiva per l'azienda.

La sala de reuniones
Estoy de acuerdo en que la sala de reuniones es el mejor
lugar para cooperar y comunicarse con los compañeros.

La sala riunioni
Sono d'accordo che la sala riunioni è il miglior luogo per
cooperare e comunicare con i colleghi.
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A2.28 Tablas de conjugación verbal
A2.28 Tabelle di coniugazione verbale

   https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28  

Negociar - Presente, indicativo

yo negocio  io negozio

tú negocias  tu negozi

él/ella negocia  lui negozia

nosotros/nosotras negociamos  noi negoziamo

vosotros/vosotras negociáis  voi negoziate

ellos/ellas negocian  loro negoziano

Aceptar - Presente, indicativo

yo acepto  io accetto

tú aceptas  tu accetti

él/ella acepta  lui/lei accetta

nosotros/nosotras aceptamos  noi accettiamo

vosotros/vosotras aceptáis  voi accettate

ellos/ellas aceptan  essi accettano
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A2.28 Tablas de conjugación verbal
A2.28 Tabelle di coniugazione verbale

   https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28  

Ejercicio: Coniugazione verbale

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

Negociar (Presente, indicativo), Aceptar (Presente, indicativo)

1. Yo ................................... las condiciones.

2. Vosotros ................................... el contrato.

3. Él ................................... el salario.

4. Tú ................................... mejor cuando estás relajado.

5. Ellos ................................... con sus jefes para subir el salario.

6. Vosotros ................................... con el guía turístico para conseguir una oferta.

7. Ellos ................................... las reglas en el trabajo.

8. Tú ................................... la invitación para la reunión.

9. Yo ................................... con la agencia de viajes para conseguir un buen precio.

10. Él ................................... con la compañía para obtener una solución.

Soluzioni:

1. acepto 2. aceptáis 3. acepta 4. negocias 5. negocian 6. negociáis 7. aceptan 8. aceptas 9. negocio 10. negocia
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A2.28.1 Diálogo: Una cita en la sala de
reuniones
A2.28.1 Dialogo: Un appuntamento nella sala riunioni

   https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Pedro y Ana organizan una reunión en la oficina y hablan sobre la actividad e imprimen
documentos.

Pedro: ¿Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

Ana: Sí, por supuesto. ¿Imprimimos los documentos antes de la reunión?

Pedro: El problema es que la impresora no funciona bien hoy.

Ana: Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.

Pedro: Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunión.

Ana: No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su despacho ahora.

Pedro: Entiendo. Entonces ¿vamos a la sala de reuniones ya?

Ana: Sí, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.

Pedro: Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme.

Ana: ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunión.

Pedro e Ana organizzano una riunione in ufficio e parlano dell'attività e stampare documenti.

Pedro: Puoi avere l'appuntamento con il cliente nella sala riunioni?

Ana: Sì, certo. Stampiamo i documenti prima della riunione?

Pedro: Il problema è che la stampante non funziona bene oggi.

Ana: È vero, ma possiamo chiedere aiuto a l'azienda per stamparli.

Pedro: Mi sembra una buona idea. Io credo che dobbiamo invitare il capo alla riunione.

Ana: No, non sono d'accordo. Il capo sta facendo qualcosa nel suo ufficio ora.

Pedro: Capisco. Allora andiamo nella sala riunioni ora?

Ana: Sì, dobbiamo avere tutto pronto. Questo business è molto importante.

Pedro: Perfetto. Ricorda di portare la tua uniforme.

Ana: Certo! Abbiamo bisogno delle nostre uniformi nella riunione.
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A2.28.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.28.1 Un appuntamento nella sala riunioni

   https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto. 

1. ¿Qué decide hacer Ana para poder imprimir los documentos?

2. ¿Por qué no invitan al jefe a la reunión?

3. ¿Qué llevan Pedro y Ana a la reunión?

4. ¿Crees que es importante llevar un uniforme en el trabajo? ¿Por qué?

5. ¿Qué haces tú si la impresora en la oficina no funciona?
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A2.28.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.28.1 Un appuntamento nella sala riunioni

   https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Ejercicio 2: Ordena el texto

Instrucción: Numera las oraciones en el orden correcto y léelas en voz alta. 

...  El problema es que la impresora no funciona bien hoy.

...  Entiendo. Entonces ¿vamos a la sala de reuniones ya?

...  Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la

empresa.

...  Sí, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy

importante. 

...  No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su despacho

ahora.

10  ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunión.

1  ¿Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

...  Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme. 

...  Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe

a la reunión.

...  Sí, por supuesto. ¿Imprimimos los documentos antes de la

reunión?

Soluzioni:

3, 7, 4, 8, 6, 10, 1, 9, 5, 2
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A2.28.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.28.1 Un appuntamento nella sala riunioni

   https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Ejercicio 3: Elige la palabra correcta

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

empresa, cliente, negocio, uniforme, reunión, Imprimimos, impresora, invitar, despacho, sala de

reuniones

1. El problema es que la ................................... no funciona bien hoy.

2. Entiendo. Entonces ¿vamos a la ................................... ya?

3. Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la ....................................

4. Sí, tenemos que tener todo preparado. Este ................................... es muy importante.

5. No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su ................................... ahora.

6. ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la ....................................

7. ¿Puedes tener la cita con el ................................... en la sala de reuniones?

8. Perfecto. Recuerda llevar tu ....................................

9. Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que ................................... al jefe a la

reunión.

10. Sí, por supuesto. ¿................................... los documentos antes de la reunión?

Soluzioni:

1. impresora 2. sala de reuniones 3. empresa 4. negocio 5. despacho 6. reunión 7. cliente 8. uniforme 9. invitar 10. Imprimimos
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A2.28.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.28.1 Un appuntamento nella sala riunioni

   https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Ejercicio 4: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Reunión

........................................

2. Invitar

........................................

3. Empresa

........................................

4. Sala de reuniones

........................................

5. Uniforme

........................................

6. Cliente

........................................

7. Impresora

........................................

8. Negocio

........................................

Soluzioni:

1. Riunione 2. Invitare 3. Azienda 4. Sala riunioni 5. Uniforme 6. Cliente 7. Stampante 8. Sì, l'affare è importante. Tutto deve essere preparato.
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A2.28.2 Gramática: Expresar acuerdo y
desacuerdo
A2.28.2 Grammatica: Esprimere accordo e disaccordo
Explicación breve para expresar acuerdo y desacuerdo en español

   https://spagnolo.colingua.it/grammatica/expresar-acuerdo-y-desacuerdo  

Reglas de formación / Regole di formazione:

1. Usa per esempio "(no) estar de acuerdo" "por supuesto", "claro que sí/no" per

esprimere accordo o disaccordo.

2. A volte puoi aggiungere sfumature a seconda del contesto. Per esempio "estoy

totalmente de acuerdo" indica un accordo assoluto.

Excepciones / Eccezioni!

1. In spagnolo si può usare la doppia negazione per enfatizzare il disaccordo. Ad

esempio, "no estoy nada de acuerdo" è più enfatico.
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Expresar acuerdo y desacuerdo
Esprimere accordo e disaccordo
Lee los ejemplos en la tabla en voz alta antes de hacer los ejercicios.

Expresión Ejemplo

(No) estar de

acuerdo

El cliente y la empresa están de acuerdo. (Il cliente e l'azienda sono d'accordo

.)

No estoy de acuerdo con su opinión. (Non sono d'accordo con la sua

opinione.)

Por supuesto Por supuesto le invitamos a la reunión. (Certo lo invitiamo alla riunione.)

Me parece que

sí/no

¿Ana va a estar en la reunión? Me parece que sí. (Ana sarà alla riunione? Mi

sembra di sì.)

Claro que sí/no Claro que no voy a aceptarlo. (Certo che no non lo accetterò.)

¿Puedes imprimirlo? Claro que sí. (Puoi stamparlo? Certo che sì.)

Creo que (no) es

verdad

Creo que no es verdad que la reunión ha ido mal. (Credo che non sia vero

che la riunione sia andata male.)
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A2.28.2 Expresar acuerdo y desacuerdo
A2.28.2 Esprimere accordo e disaccordo

   https://spagnolo.colingua.it/grammatica/expresar-acuerdo-y-desacuerdo  

Ejercicio 1: Expresar acuerdo y desacuerdo

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

no está de acuerdo, No acepto, Me parece que no, Claro que no, Por supuesto, Creo que no es

verdad, Claro que sí, aceptamos, están de acuerdo, Me parece que sí

1. El cliente ................................... con el precio del nuevo uniforme. Le parece alto.

2. ................................... lo malo que se dice sobre la nueva impresora. Me parece que es

buena.

3. ................................... es bueno cerrar el negocio tan temprano. Podemos esperar más.

4. Los clientes ................................... con imprimir los documentos en la nueva impresora.

5. ¿Te gusta la idea del uso de uniforme? ¡...................................! No me gusta nada.

6. ................................... vamos a cambiar el día la cita. No hay problema.

7. ................................... que debemos usar la sala de reuniones más grande hoy. Hay muchas

personas.

8. Entonces, ¿aceptáis la cita en el despacho para hablar hoy? ¡...................................! Nos

parece muy bien.

9. ................................... la invitación a la reunión en el despacho porque ya tengo otra

reunión.

10. Mis compañeros y yo ................................... el nuevo color del uniforme.

Soluzioni:

1. no está de acuerdo 2. Creo que no es verdad 3. Me parece que no 4. están de acuerdo 5. Claro que no 6. Por supuesto 7. Me parece que sí 8. Claro

que sí 9. No acepto 10. aceptamos
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A2.28.2 Expresar acuerdo y desacuerdo
A2.28.2 Esprimere accordo e disaccordo

   https://spagnolo.colingua.it/grammatica/expresar-acuerdo-y-desacuerdo  

Ejercicio 2: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Creo que no es verdad

........................................

2. Aceptamos

........................................

3. Claro que sí

........................................

4. No está de acuerdo

........................................

5. Están de acuerdo

........................................

6. Claro que no

........................................

7. Por supuesto

........................................

8. Me parece que no

........................................

Soluzioni:

1. Credo che non sia vero 2. Accettiamo 3. Certo che sì! 4. Non è d'accordo 5. Sono d'accordo 6. Certo che no 7. Certo 8. Mi sembra di no
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A2.28.3 Cuento: El Día de una Reunión
Importante
A2.28.3 Racconto: Il Giorno di una Riunione Importante

   https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante  

Un día importante en la empresa con una reunión importante.

Hoy en la empresa es un día importante.

Todos llevan el uniforme de trabajo.

Es así porque hay una reunión importante con un cliente.

Ana entra en el despacho y prepara todo.

Ella imprime los documentos para la cita.

La impresora que usa es nueva y Ana está feliz.

Durante la reunión el equipo acepta las ideas del negocio.

Pero Juan no está de acuerdo con algunas de las ideas del negocio.

En la sala de reuniones él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.

Los compañeros la aceptan porque creen que es buena.

Al final invitan al cliente a otra reunión.

Un giorno importante in azienda con una riunione importante.

Oggi in azienda è un giorno importante.

Tutti indossano la divisa da lavoro.

È così perché c'è una riunione importante con un cliente.

Ana entra nell'ufficio e prepara tutto.

Lei stampa i documenti per l'appuntamento.

La stampante che usa è nuova e Ana è felice.

Durante la riunione la squadra accetta le idee del business.

Ma Juan non è d'accordo con alcune delle idee del affare.

Nella sala riunioni lui dice che non gli sembra giusto e presenta una nuova idea.

I compagni la accettano perché credono che sia buona.

Alla fine invitano il cliente a un altro incontro.
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A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 Il Giorno di una Riunione Importante

   https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto. 

1. ¿Por qué es un día importante en la empresa?

2. ¿Qué hace Ana cuando entra en el despacho?

3. Están todos de acuerdo con las ideas del negocio?

4. ¿Te gusta estar en reuniones? ¿Por qué?

5. Si no estás de acuerdo con una idea de tus compañeros o de tu jefe, ¿qué haces?
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A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 Il Giorno di una Riunione Importante

   https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 2: Elige la palabra correcta

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

aceptan, impresora, invitan, despacho, reunión, empresa, negocio, cliente, sala de reuniones,

imprime, uniforme

1. Es así porque hay una reunión importante con un ....................................

2. Durante la ................................... el equipo acepta las ideas del negocio.

3. Los compañeros la ................................... porque creen que es buena.

4. Ana entra en el ................................... y prepara todo.

5. Todos llevan el ................................... de trabajo.

6. Pero Juan no está de acuerdo con algunas de las ideas del ....................................

7. La ................................... que usa es nueva y Ana está feliz.

8. Hoy en la ................................... es un día importante.

9. En la ................................... él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.

10. Al final ................................... al cliente a otra reunión.

11. Ella ................................... los documentos para la cita.

Soluzioni:

1. cliente 2. reunión 3. aceptan 4. despacho 5. uniforme 6. negocio 7. impresora 8. empresa 9. sala de reuniones 10. invitan 11. imprime
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A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 Il Giorno di una Riunione Importante

   https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 3: Ordena las palabras

Instrucción: Ordena las palabras en una oración correcta y traduce. 

1. importante con | porque hay | un cliente. | una reunión | Es así

2. las ideas | Durante la | del negocio. | reunión el | equipo acepta

3. buena. | la aceptan | porque creen | que es | Los compañeros

4. en el | prepara todo. | Ana entra | despacho y

5. de | uniforme | el | trabajo. | llevan | Todos

6. negocio. | está de acuerdo | las ideas del | con algunas de | Pero Juan no

7. está feliz. | es nueva | que usa | y Ana | La impresora

8. día importante. | la empresa | Hoy en | es un

9. le parece bien | dice qué no | En la sala | nueva idea. | y presenta una | de reuniones él

10. cliente a | otra reunión. | invitan al | Al final

11. para la | Ella imprime | cita. | los documentos

Soluzioni:

Disponibile sul sito web.

A2.28  Oficina y reuniones / Ufficio e riunioni 
Módulo 4  Trabajar y estudiar / Lavoro e studio 

Prenota lezioni di conversazione con un insegnante: colingua.it © Diecisiete | 17

https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante
https://spagnolo.colingua.it/


A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 Il Giorno di una Riunione Importante

   https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 4: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Uniforme

........................................

2. Invitan

........................................

3. Negocio

........................................

4. Sala de reuniones

........................................

5. Despacho

........................................

6. Imprime

........................................

7. Empresa

........................................

8. Reunión

........................................

Soluzioni:

1. Divisa 2. Invitano 3. Impresa 4. Sala riunioni 5. Ufficio 6. Lei stampa 7. Azienda 8. Riunione

A2.28  Oficina y reuniones / Ufficio e riunioni 
Módulo 4  Trabajar y estudiar / Lavoro e studio 

Prenota lezioni di conversazione con un insegnante: colingua.it © Dieciocho | 18

https://spagnolo.colingua.it/racconti-brevi/el-dia-de-la-reunion-importante
https://spagnolo.colingua.it/


A2.28.4 Cultura: Las reuniones de trabajo y
el café
A2.28.4 Cultura: Le riunioni di lavoro e il caffè

   https://spagnolo.colingua.it/cultura/reuniones-trabajo-con-cafe  

El café es importante en las reuniones de trabajo en España. Se utiliza para relajarse y charlar.

En España el café es importante en las reuniones de trabajo. Se toma un café al inicio para relajarse. Es un

momento para charlar y crear relaciones. A veces se discuten algunas ideas mientras se toma un café fuera de

la sala de reuniones. Algunos prefieren té pero el café es más común. Estos momentos también son muy

buenos para expresar acuerdo y desacuerdo fuera de la sala. Estar de acuerdo o estar en desacuerdo con una

idea forma parte de trabajar en equipo. Entonces se expresan opiniones cuando se toma el café porque todo

es más tranquilo en estos momentos. Por supuesto tomar un café juntos le da energía al equipo.

Il caffè è importante nelle riunioni di lavoro in Spagna. Si utilizza per rilassarsi e chiacchierare.

In Spagna il caffè è importante nelle riunioni di lavoro. Si prende un caffè all'inizio per rilassarsi. È un momento per

chiacchierare e creare relazioni. A volte si discutono alcune idee mentre si prende un caffè fuori dalla sala riunioni.

Alcuni preferiscono il tè ma il caffè è più comune. Questi momenti sono anche molto buoni per esprimere accordo e

disaccordo fuori dalla sala. Essere d'accordo o essere in disaccordo con un'idea fa parte del lavoro di squadra.

Allora si esprimono opinioni quando si prende il caffè perché tutto è più tranquillo in questi momenti. Naturalmente

prendere un caffè insieme dà energia al team.
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A2.28.4 Las reuniones de trabajo y el café
A2.28.4 Le riunioni di lavoro e il caffè

   https://spagnolo.colingua.it/cultura/reuniones-trabajo-con-cafe  

Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto. 

1. ¿Cuándo se toma el café en las reuniones?

2. ¿Por qué es importante tomar un café en las reuniones de trabajo?

3. ¿Crees que tomar un café en el trabajo ayuda a mejorar las relaciones? ¿Por qué?

4. ¿Es fácil para ti expresar el desacuerdo?
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A2.28.4 Las reuniones de trabajo y el café
A2.28.4 Le riunioni di lavoro e il caffè

   https://spagnolo.colingua.it/cultura/reuniones-trabajo-con-cafe  

Ejercicio 2: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Charlar

........................................

2. Reuniones

........................................

3. Estar en desacuerdo

........................................

4. Sala de reuniones

........................................

5. Energía

........................................

Soluzioni:

1. Chiacchierare 2. Riunioni 3. Non essere d'accordo 4. Sala riunioni 5. Energia
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Compiti / esercizi
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28 

Esercizio 1: Trova le parole

Istruzione: Trova le parole, segnatele e componete frasi con le parole. 

Suggerimenti

L'azienda , L'appuntamento , La riunione , La stampante , Lo studio , Stampare

e x m l a c i t a u g j b i v e l d e s p a c h o s r u t q o i m p r i m i r n p q v r x l a i m p r e s

o r a e a l x v i l a e m p r e s a m w d r w k l a r e u n i ó n s k y
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Compiti / esercizi
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28 

Ejercicio 2: Reordenar oraciones

Instrucción: ¡Las palabras de estas oraciones han sido desordenadas! Ordénalas para que

formen una oración válida de nuevo y tradúcelas. 

1. salario. | acepta | el | Él

....................................................

2. se comunicaron | con el | reunión. | Los clientes | jefe después |

de la

....................................................

3. próxima reunión. | antes de la | impresora necesita reparación |

en que la | Estoy de acuerdo

....................................................

4. que no | La cita | bien, así | necesitas preocuparte. | cliente fue |

con el

....................................................

5. con que se | Los empleados no | trabajo. | están de acuerdo |

tengan que poner | uniformes en el

....................................................

6. el | billete. | imprime | Él

....................................................

7. propuesta del | aceptó la | negocio. | El cliente

....................................................

Soluzioni:

Disponibile sul sito web.
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Compiti / esercizi
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28 

Ejercicio 3: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. El despacho

........................................

2. El cliente

........................................

3. La cita

........................................

4. La sala de reuniones

........................................

5. La empresa

........................................

6. El uniforme

........................................

7. El negocio

........................................

8. Aceptar

........................................

Soluzioni:

1. Lo studio 2. Il cliente 3. L'appuntamento 4. La sala riunioni 5. L'azienda 6. L'uniforme 7. L'affare 8. Accettare
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Compiti / esercizi
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28 

Ejercicio 4: Traduce y haz oraciones

Instrucción: Traduce las palabras y frases a continuación y úsalas en una conversación o texto. 

1. Él acepta el salario. 

.....................................................................

2. Los clientes se comunicaron con el jefe después de la reunión. 

.....................................................................

3. Estoy de acuerdo en que la impresora necesita reparación antes de

la próxima reunión. 

.....................................................................

4. La cita con el cliente fue bien, así que no necesitas preocuparte. 

.....................................................................

5. Los empleados no están de acuerdo con que se tengan que poner

uniformes en el trabajo. 

.....................................................................

6. Él imprime el billete. 

.....................................................................

7. El cliente aceptó la propuesta del negocio. 

.....................................................................

8. Estoy de acuerdo en que la reunión fue muy productiva para el

negocio. 

.....................................................................

Soluzioni:
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Disponibile sul sito web.

A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Compiti / esercizi
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28 

Ejercicio 5: Conjugación verbal

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

Negociar (Presente, indicativo), Aceptar (Presente, indicativo)

1. Yo ................................... las condiciones.

2. Vosotros ................................... el contrato.

3. Él ................................... el salario.

4. Tú ................................... mejor cuando estás relajado.

5. Ellos ................................... con sus jefes para subir el salario.

6. Vosotros ................................... con el guía turístico para conseguir una oferta.

7. Ellos ................................... las reglas en el trabajo.

8. Tú ................................... la invitación para la reunión.

Soluzioni:

1. acepto 2. aceptáis 3. acepta 4. negocias 5. negocian 6. negociáis 7. aceptan 8. aceptas
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Compiti / esercizi
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28 

Ejercicio 6: Expresar acuerdo y desacuerdo

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

no está de acuerdo, Por supuesto, Me parece que no, No acepto, están de acuerdo, Claro que no,

Me parece que sí, Claro que sí, Creo que no es verdad, aceptamos

1. El cliente ................................... con el precio del nuevo uniforme. Le parece alto.

2. ¿Te gusta la idea del uso de uniforme? ¡...................................! No me gusta nada.

3. ................................... es bueno cerrar el negocio tan temprano. Podemos esperar más.

4. ................................... lo malo que se dice sobre la nueva impresora. Me parece que es

buena.

5. ................................... la invitación a la reunión en el despacho porque ya tengo otra

reunión.

6. Los clientes ................................... con imprimir los documentos en la nueva impresora.

7. Mis compañeros y yo ................................... el nuevo color del uniforme.

8. ................................... que debemos usar la sala de reuniones más grande hoy. Hay muchas

personas.

9. ................................... vamos a cambiar el día la cita. No hay problema.

10. Entonces, ¿aceptáis la cita en el despacho para hablar hoy? ¡...................................! Nos

parece muy bien.

Soluzioni:

1. no está de acuerdo 2. Claro que no 3. Me parece que no 4. Creo que no es verdad 5. No acepto 6. están de acuerdo 7. aceptamos 8. Me parece

que sí 9. Por supuesto 10. Claro que sí
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Compiti / esercizi
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://spagnolo.colingua.it/programma/a2/28 

Ejercicio 7: Traduce y haz oraciones

Instrucción: Traduce las palabras y frases a continuación y úsalas en una conversación o texto. 

1. L'appuntamento con il cliente è andato bene, quindi non devi

preoccuparti. 

.....................................................................

2. Il cliente ha accettato la proposta dell'affare. 

.....................................................................

3. Sono d'accordo sul fatto che la riunione sia stata molto produttiva

per l'azienda. 

.....................................................................

4. Lui stampa il biglietto. 

.....................................................................

5. Lui accetta lo stipendio. 

.....................................................................

6. I dipendenti non sono d'accordo sull'obbligo di indossare uniformi

al lavoro. 

.....................................................................

7. Sono d'accordo che la stampante necessita di riparazione prima

della prossima riunione. 

.....................................................................

8. I clienti si sono messi in contatto con il capo dopo la riunione. 

.....................................................................
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Soluzioni:

Disponibile sul sito web.
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